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CAIET DE SARCINI
Pentru achizitionarea de: ,,Servicii de organizare: intalniri la nivel national si
international, in cadrul Prorectu[u: LIFE FOR SAFE FLIGHT - Conservarea gastei cu gat rosu
(Branta r Lg‘zco]!m ) pe traseul sdu de migratie - Conservation of the Red-breasted Goose along
the Global Flyway cod Proiect: LIFE16 NAT/BG/

AUTORITATEA CONTRACTANTA: Ministerul Mediului (MM)

1.

Grup tematic: Programul LIFE EU, apartine categoriei de Fonduri nerambursabile de la nivelul
Comisiei Europene si este un program adresat Conservarii Biodiversitatii, Schimbarilor
Climatice, Informarii si Guvernarii.

. Necesitate: Acest Proiect este primul care vizeaza intreaga ruta de migratie a speciei gdsca

cu gat rosu, avand ca scop imbunatatirea starii de conservare a acesteia la nivel global, in cele
cinci tari cheie de implementare a pro1ectulu1 Romania, Bulgaria, Ucraina, Rusia si Kazahstan.
in ultimii ani existd mai multe dovezi privind declinul populatiei de gasca cu gat rosu la nivel
global. Presiunile si amenintarile cu care se confrunta aceasta specie sunt: perturbarea
intensificarea vanatorii, pierderea habitatului de hranire, schimbarea destinatiei utilizarii
terenurilor, dezvoltarea infrastructurii rutiere, utilizarea pesticidelor si raticidelor in

agriculturd, coliziunea cu liniile electrice aeriene, dezvoltarea parcurilor eoliene, schimbarile
climatice etc. Cunoasterea dinamicii populatiei de gasca cu gat rosu presupune monitorizarea
si evaluarea marimii populatiei, a structurii pe varste, prin efectuarea recensamantului
populational pe aria ei de raspandire si caile ei de migratie.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant propunerea tehnica.

. Scopul contractului si rezultate asteptate:

Scopul acestui ,,Contract de servicii” este de a aJuta la indeplinirea obiectivului proiectului
LIFE FOR SAFE FLIGHT si anume imbunatatirea starii de conservare a speciei gdsca cu gat rosu
la nivel global, prin rmplementarea unor masuri de conservare, de-a lungul cailor ei de
migratie.

Ministerul Mediului este unul din partenerii din Romania, alaturi de: Societate Ornitologica
Romand, Asociatia Generald a Vanatorilor si Pescarilor Sportivi din Romania, Parcul Natural
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Balta Mic a Brailei. Parteneri internationali in Proiect mai sunt: Ucraina, Rusia, Kazahstan, cu
institutii si organizatii de profil.

Ministerul Mediului este responsabil de realizarea activitatii A7 in cadrul Proiectului si anume
aprobarea Planului National de Actiune pentru Conservarea gastei cu gat rosu.

in acest sens, Ministerul Mediului isi exprima intentia achizitionarii unor servicii pentru
organizarea de evenimente necesare desfasurarii activitatilor de monitorizare, informare,
constientizare publica si diseminare a implementarii proiectului, mpreuna cu partenerii din
cadrul Proiectului si cu grupurile de factori interesati identificati.

Rezultatele asteptate se referd la comunicarea cu grupurile finta si informarea acestora,
identificarea presiunilor si amenintarilor la adresa speciei gasca cu gat rosu, a masurilor de
conservare si de protecti necesare, in scopul imbunatatirii starii ei de conservare si a
habitatelor de cuibarire si de hranire.

Serviciile descrise prin activitatile de mai jos, si prestate, trebuie sa fie realizate in
conformitate cu cerintele minime ale prezentului Caiet de Sarcini.

Grupurile tinta:

Reprezentantii structurilor tehnice, responsabile cu Biodiversitatea, de la nivelul structurilor
subordonate ale Ministerului Mediului, alte ministere, institutii, organizatii non-
guvernamentale, institutii de invatamant superior, institutii de cercetare, al caror obiect de
activitate implica, printre altele, conservarea eco-sistemelor, autoritati publice locale si
regionale, partenerii din spatiul EU si non EU ai Proiectului, conform celor mentionate anterior,
care vor face schimb de experientd, vor transfera exemple de bune practici si vor facilita
invatarea intre parteneri, cu privire la instrumente pentru conservarea acestei specii.

Descrierea serviciilor in cadrul obiectivelor contractului de prestari de servicii

A. Servicii de organizare evenimente pentru 5 intalniri tip workshop, la nivel regional (in
Romania), care, conform Planului de Activitati din cadrul Proiectului, se vor desfasura in
locurile de implementare a Proiectului, in partea de Sud-Est a Romaniei, dar si organizarea
unei grup de lucru in Bucuresti, pentru autoritatile centrale, universitati, ONG-uri si alte
grupuri interesate.

Activitatea 1:
Prestatorul va transmite sugestii privind posibilitatile de cazare, in locatiile precizate de catre
beneficiar.

Activitatea 2:
Asigurarea serviciilor de masa si pauze de lucru tip cafea, aferente celor doua zile in care se
vor organiza grupurile de lucru, pentru cei aproximativ 40 de participanti, conform agendei
evenimentului.



In fiecare dintre cele doua zile, valabil pentru cele 5 grupuri de lucru regionale, se vor asigura
urmatoarele:

Ziua 1/ Workshop - cca 40 de persoane

- O pauza de cafea pe zi x 40 de persoane pe parcursul desfasurarii evenimentului.
Aceasta va cuprinde o cafea 100 de ml x 40 de persoane; 0,5 | apa plata sau minerala x 40 de
persoane; 2,0 kg patiserie combinata/mini-sandvisuri;
- Asigurarea serviciilor de pranz si cina tip bufet.

Pranzul si cina de tip bufet vor include minim 3 feluri de mancare (antreu/gustari, fel principal
+ legume, salatd) si desert (mini-prajituri asortate, fructe etc.), apa plata, apa minerala,
ceaiuri, racoritoare naturale, fructe, cafea.

Cu minim 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului, Prestatorul de servicii trebuie sa

inainteze Autoritatii Contractante (A.C.) o lista cu cel putin 3 meniuri si variante de locatii
pentru selectie, de catre A.C.

Ziua 2/: Workshop - cca 40 de persoane

Asigurarea serviciilor tip bufet cu pauza de cafea aferentd, masa de pranz si cina in cea de-a
doua zi, in care se va organiza grupul de lucru pentru cei 40 de participanti, conform agendei
evenimentului.

Agenda evenimentului va fi transmisa de catre A.C., in timp util, Prestatorului.

Pranzul si cina de tip bufet vor include minim 3 feluri de mancare (antreu/gustari, fel principal
+ legume, salatd) si desert (mini-préjituri asortate, fructe etc.), apa plata, apa minerala,
ceaiuri, racoritoare naturale, fructe, cafea.

Se va asigura cazare pentru doua nopti, respectiv seara dinaintea workshop-ului si seara dintre
cele doua zile de desfasurare a workshop-lui (pentru fiecare eveniment: 5 x 2 nopti) pentru
participanti, cat si transportul, pentru fiecare eveniment, cu mijloace auto, in limita a 7,5
/100 km, sau alte mijloace de transport uzuale (tren, autobuz sau in cazuri exceptionale cu
avionul).

Pe toatd durata evenimentelor, Prestatorul va asigura apa minerala/plata, sucuri naturale,
cafea, ceai, pentru toti participantii.

B. Servicii de organizare evenimente la nivel international, pentru intalnirea propusa de
Secretariatul Acordului privind conservarea pasarilor de apa migratoare african-eurasiatice
(AEWA), dupa cum urmeaza:

1. In perioada 11-12 Noiembrie, 2019, va avea loc un Grup de lucru international, pentru
conservarea garlitei mici (the Lesser White-fronted Goose International Working Group),
dupa cum urmeaza:



Tn data de 11 noiembrie 2019 = cca. 50 participanti - coffee break (100 de ml cafea x 50
de persoane; 0,5 | apa plata sau minerala x 50 de persoane; 2,0 kg patiserie
combinata/mini-sandvisuri);

Tn data de 12 noiembrie 2019 = cca. 50 participanti - coffee break (100 de ml cafea x 50
de persoane; 0,5 | apa plata sau minerala x 50 de persoane; 2,0 kg patiserie
combinata/mini-sandvisuri)

Locul de desfasurare al activitatii - sediul Ministerului Mediului - Bucuresti - Sala de Sedinte

2. In data de 13 Noiembrie, 2019, se va desfasura o excursie de studii, in aria de protectie
avifaunistica Balta Alba: deplasarea se va face din Bucuresti, cu 2 autobuze, pentru un
numar de cca 70 de persoane. Prestatorul va asigura mijloacele de transport NUMAI
dupa confirmarea numarului de participanti, de catre A.C.

Cu minim 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului, Prestatorul de servicii trebuie sa
inainteze Autoritatii Contractante (A.C.) o lista cu cel putin 3 meniuri si variante de locatii,
pentru servirea pranzului in excursia de studii, pentru selectie, de catre A.C.

Masa de pranz, va include minim 3 feluri de mancare (antreu/gustari, fel principal + legume,
salatd) si desert (mini-prajituri asortate, fructe etc.), apa plata, apa minerala, ceaiuri,
racoritoare naturale, fructe, cafea.

3. Tn perioada 14-15 Noiembrie 2019, se va desfasura Grupul de lucru international privind
conservarea speciei gasca cu gat rosu (Meeting of the AEWA Red-breasted Goose
International Working Group in Romania), dupa cum urmeaza:

In data de 14 noiembrie 2019 = 35 participanti - coffee break (100 de ml cafea x 35 de
persoane; 0,5 | apa plata sau minerala x 35 de persoane; 1,5 kg patiserie combinata/mini-
sandvisuri) si masa de pranz, tip bufet (va include minim 3 feluri de mancare -
antreu/gustari, fel principal + legume, salata - si desert (mini-prajituri asortate, fructe etc.),
apa plata, apa minerala, ceaiuri, racoritoare naturale, fructe, cafea).

In data de 15 Noiembrie 2019 = 35 participanti - coffee break (100 de ml cafea x 35 de
persoane; 0,5 | apa plata sau minerala x 35 de persoane; 1,5 kg patiserie combinata/mini-
sandvisuri ) si masa de pranz, tip bufet (va include minim 3 feluri de mancare -
antreu/gustari, fel principal + legume, salata - si desert (mini-prajituri asortate, fructe etc.),
apa plata, apa minerala, ceaiuri, racoritoare naturale, fructe, cafea).

Locul de desfasurare al activitatii - sediul Ministerului Mediului - Bucuresti, Sala de Sedinte

Pe toata durata evenimentelor, Prestatorul va asigura apa minerala/plata, sucuri naturale,
cafea, ceai, pentru toti participantii.

Servicii de logistica:

a. Prestatorul va asigura panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre
sala/locatia evenimentului (se vor stabili in functie de necesitati).



b. Prestatorul va asigura un spatiu (front-desk receptie) la intrarea in sala unde se va
desfasura evenimentul, pentru primirea si inregistrarea participantilor, pe lista de
prezenta, distribuirea materialelor evenimentului.

c. Prestatorul va asigura serviciile pentru pauzele de cafea si pranz, pentru perioada
in care se va organiza evenimentul. Se vor asigura servicii de catering, in regim
pauza de cafea/welcome-coffee, cu apa plata, apa minerala, ceai, cafea, sucuri
de fructe, fructe, preparate de patiserie sarate si dulce/mini-sandvisuri (inclusiv
produse de post/vegetariene) pentru toti participantii.

d. Prestatorul va asigura organizarea administrativa a evenimentului: realizarea/
actualizarea listei invitatilor, transmiterea invitatiilor de participare, impreuna cu
A.C., intocmirea dosarului cu documente justificative pentru decontarea
serviciilor, listele de prezenta, nominalizarea unei persoane care sa se ocupe de
logistica evenimentului.

e. Layout-ul tuturor materialelor realizate va respecta toate prevederile materialelor
de comunicare, aferente Programului LIFE EU si AEWA conform:
https://ec.europa.eu/easme/en/section/life/life-communication;

f. https://www.google.com/search?
rlz=1C1GCEU roRO820R0821&q=AEWA&tbm=isch&source=univ&sa=X&ved=2ahUKEwi
k8MXHLlU7JAhXMUMAKHSBKBfYQ7AL6BAGFECQ&biw=

Mentiondm c& MM - prin DAFE si respectiv Directia Biodiversitate, in calitate de
beneficiar al evenimentelor, va anunta in timp util Prestatorul de servicii asupra:
calendarului desfasurdrii actiunilor, agenda evenimentelor, specificul organizarii
fiecarui eveniment, perioada de desfasurare.

Raspunsul Prestatorului catre A.C. va fi transmis in timp util, maxim 5 zile, prin
corespondentd electronicd (posta electronica recunoscuta ca fiind valida si acceptata
de catre ambele parti, cu confirmare de primire a corespondentei, de catre ambele
parti) privind confirmarea detaliilor necesare pentru organizarea evenimentelor.

Dupa primirea adresei de solicitare pentru organizarea evenimentului, Prestatorul are
obligatia de a anunta/confirma A.C. primirea documentelor.

A.C. are obligatia de a-si exprima acordul in scris catre Prestator, asupra detaliilor
evenimentului ce urmeaza a fi organizat.

Se vor folosi mijloacele electronice uzuale de comunicare pentru corespondenta catre
Prestator, la adresele de e-mail convenite reciproc. Partile vor confirma
primirea/transmiterea informatiilor respective, cat si toate detaliile cu privire la
specificul fiecarui eveniment.

Se vor transmite precizéri cu privire la numarul estimat de participanti care vor lua
parte la aceste evenimente.
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6. Asigurarea transportului participantilor in excursia de studii:

Prestatorul va pune la dispozitia A.C. 2 autocare, cu o capacitate suficienta de 70 persoane
care vor fi utilizate pentru transportul din Bucuresti catre Balta Alba si retur.

7. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire este cel mai bun raport calitate-pret, in conformitate cu
prevederile art. 187 alin. (3) lit. c) din Legea nr. 98/2016.

Justificare privind criteriul de atribuire ales:

Ludnd in considerare obiectul achizitiei, precum si importanta atingerii obiectivului
proiectului, menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Ministerului Mediului ce decurg
din Planul de actiuni pentru implementarea etapizatd a managementului calitatii in
autoritati si institutii publice 2018-2020, Autoritatea Contractantd (A.C.) urmareste ca
prin prezenta procedurd de atribuire sa achizitioneze servicii de o calitate
superioard.

Astfel, se solicitd ca Prestatorul sa puna la dispozitia Autoritatii Contractante personal
cu competente si experientd doveditd, capabil sa asigure indeplinirea cu succes a
sarcinilor definite in caietul de sarcini, astfel ca, in final, sa contribuie la
indeplinirea obiectivului general si a obiectivelor specifice ale proiectului, in conditiile
respectarii cerintelor de calitate, a termenelor stabilite si a incadrarii in bugetul
prevazut.

Avand in vedere principiul proportionalitatii, tinand cont de serviciile ce urmeaza sa fie
prestate, criteriul de atribuire ales este ,,cel mai bun raport calitate-pret*.

Prin stabilirea acestui criteriu de evaluare Autoritatea Contractanta urmareste
obtinerea unui plus de valoare in realizarea evenimentului, prin raportarea la
importanta proiectului care se doreste a fi implementat, precum si eficienta utilizarii
fondurilor.

Avand in vedere importanta caracteristicilor tehnice, pentru evaluarea ofertelor se va
aplica un algoritm de calcul in care ponderea alocatd factorului pret este de 40%,
iar ponderea alocata factorului tehnic este de 60%.

Algoritm de calcul:
Metoda presupune clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a punctajelor
combinate, tehnic si financiar.

Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:
P(total) = Pf + Pt, unde:

Pf = punctaj financiar;



Pt = punctaj tehnic.

Pf reprezintd punctajul pentru factorul de evaluare pretul ofertei si se acorda astfel:
a) pentru oferta cu pretul cel mai scazut dintre preturile ofertelor se va acorda
punctajul maxim alocat acestui factor de evaluare (40 de puncte);
b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit. a) se acorda punctajul astfel:
Pfn = pret minim/pret (n) x 40.

Ofertantul trebuie sa faca dovada c3 dispune de personal de specialitate cu experienta
profesionald demonstrata prin cel putin un proiect similar cu contractul ce urmeaza a fi
atribuit.

Pt 1 reprezintd punctajul pentru factorul de evaluare: experienta similara a
coordonatorului de echipa in proiecte similare indiferent de pozitia avuta de acesta
in aceste proiecte, de maxim 20 puncte.

Pt 2 reprezintd punctajul pentru factorul de evaluare: experienta similara a
responsabilului cu comunicarea intre achizitor, prestator si participanti care sa
asigure: primirea si inregistrarea participantilor, lista de prezenta, distribuirea
materialelor evenimentului precum si alte activitati, de maxim 20 de puncte

Pt 3 reprezintd punctajul pentru factorul de evaluare: experienta similard a
specialistului audio-video de maxim 20 de puncte

Se vor contabiliza toate proiectele in cadrul cdrora au fost prestate servicii de
organizare evenimente in care au fost implicati specialistii.

Pt = Pt1 + Pt2 + Pt3

- pentru implicarea intr-un numar de peste 5 proiecte in cadrul carora expertul propus
a prestat servicii de organizare evenimente, indiferent de pozitia avuta de acesta in
aceste proiecte, punctajul obtinut (Pti unde i=1, 2 sau 3) este de 20 puncte.

- pentru implicarea intr-un numar de 4-5 proiecte in cadrul carora expertul propus a
prestat servicii de organizare evenimente, in proiecte similare in orice pozitie a avut
acest specialist in aceste proiecte, punctajul obtinut (Pti unde i=1, 2 sau 3)este de 10
puncte;

- pentru implicarea intr-un numar de 2-3 proiecte in cadrul carora expertul propus a
prestat servicii de organizare evenimente, in proiecte similare in orice pozitie a avut
acest specialist in aceste proiecte, punctajul obtinut (Pti unde i=1,2 sau 3) este de 5
puncte;

-daca este prezentat un proiect similar, oferta va fi declarata conforma, dar nu va
primi punctaj.

- daca nu este prezentat niciun proiect similar, oferta va fi declarata neconforma .

Clasificarea ofertelor se face in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, prin
insumarea punctajelor aferente factorului financiar si al celui tehnic.

Justificare privind alegerea ponderilor:
S-a stabilit factorul de evaluare experienta similara a expertilor, deoarece prin
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aplicarea lui se obtine un avantaj pentru autoritatea contractantd in sensul bunei
coordonri si deruldri a activitatilor in vederea prestérii serviciilor ce fac obiectul
contractului ce urmeaza a fi atribuit, riscul de neindeplinire fiind diminuat.

Prin stabilirea de factori de evaluare calitativi se asigura o concurenta reald intre
operatorii economici privind calitatea serviciului prestat.

8. Conditiile specifice ce trebuie indeplinite de prestatorul de servicii:

Prestatorul de servicii trebuie sa faca dovada unei bune experiente in acest domeniu si
in acest sens, va prezenta un portofoliu de evenimente organizate, insotit de
recomandari/referinte din partea altor beneficiari.

O conditie esentiala este ca managerul din partea Prestatorului sd dovedeasca cu
documente spec1f1ce o buna pregatire si expenenta in domeniu, sa dovedeasca
flexibilitate in adaptarea la exigentele cerute, sa contribuie cu idei si solutii de natura
si creeze un cadru propice de lucru si de derulare a evenimentelor.

9. Valoarea estimata a contractului:

Valoarea estimati a contractului de achizitie publicd este de: 159.408 lei fara TVA,
respectiv 196,800 lei cu TVA.

Valoarea estimata a contractului de servicii ramane ferma pe toata durata de desfasurare a
Contractului.

Nu sunt acceptate plati in avans.
10. Termenul de derulare al contractului

Prestatorul va trebui sid organizeze servicii conform contractului, pe perioada de
derulare a contractului, respectiv de la semnarea lui, pana in data de 31.12.2019.

11.Documente si termene de predare a acestora:

A.C. va transmite catre Prestatorul de servicii o Comanda/Solicitare pentru fiecare eveniment.
n acest sens, se va incheia un document de comanda, care va contine: actiunile de realizat,
perioada evenimentelor si termenele de confirmare pentru realizarea acestora.

A.C. va transmite acest document prin mijloace specifice, rapide de comunicare (fax, e-mail),
cu confirmare de primire. Aceste mijloace de comunicare se vor agrea si recunoaste valide si
valabile de catre ambele parti.

Prestatorul de servicii are obligatia: de a confirma primirea documentului si de a raspunde
solicitérilor in termen de max. 24 de ore, de a nominaliza o persoana responsabﬂ.a pentru
derularea in bune conditii a acestui contract (se vor indica: numele persoanei/datele complete
de contact).
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12. Receptia serviciilor si modalitatea de plata

Plata serviciilor prestate se efectueaza in LEl, prin ordin de plata, prin Trezoreria
Municipiului Bucuresti, pe baza procesului-verbal intocmit de Comisia de receptie
cantitativa si calitativa, constituita la nivelul Interreg - SmartEdge.

Factura pentru fiecare eveniment organizat va fi emisa de catre Prestator pentru
serviciile efectuate, dupd aprobarea procesului-verbal de receptie cantitativa si
calitativa, conform celor mentionate mai sus.

Plata facturii va fi facuta in termen de 30 de zile lucratoare, de la inregistrarea ei la
sediul Ministerului Mediului.

Intocmit:

Carmen MadalinaCOZMA, LIFE FOR SAGE FLIGHT Manager Project
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